












Vérification des effectifs 
à l’aide d’une ventilation. 
Au menu Fichier et 
Ventilations.
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Au menu Édition des étiquettes. Sélectionnez 
le type d’étiquette. Sélectionnez les champs 
à inscrire avec les boutons Ajouter et Retirer. 
Renseignez de la carte et à la carte. Puis cliquez 
sur Imprimer.
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Au menu Fonctions spéciales - 
Début d’année scolaire - 
Attribution des numéros de cartes.
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Affichage du rapport 
d’importation, cliquez 
sur Fermer pour ensuite 
vérifier si vos élèves ont 
bien été récupérés.
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Sélectionnez à qui vous allez attribuer 
les cartes (qualité, division, mode…). 
Indiquez votre premier n° de carte 
disponible dans “De la carte…” 
“à la carte” puis cliquez sur Attribuer.
NB : pensez à décocher vos externes 
si vous ne voulez pas leur attribuer de 
carte, ainsi que vos divisions sortantes 
(ex. : Z13-1).
L’attribution ne remplace pas 
les numéros de carte.



Pour toute demande 
d’information ou d’assistance, 
durant cette période de  
rentrée scolaire, notre  
service technique est à  
votre disposition

De 8 h 30 à 18 h 
du lundi au jeudi
& de 8 h 30 à 17 h 
le vendredi
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